OFIC O CRCULAR N 10

ANT.. Ley de Presupuestos del Sector
Publico parael afio 2003.

MAT.: Instrucciones especificas sobre las
materias que se indican.

SANTIAGO, 14 de Febrero de 2003

DE: MINISTRO DE HACIENDA

A : SRES MINISTROSDE ESTADO, SUBSECRETARIOSY JEFES
DE SERVICIOSE INSTITUCIONESDEL SECTOR PUBLICO

Aprobada laLey de Presupuestos del Sector Publico y dictadas las normas que
permiten su aplicacion, se ha estimado conveniente impartir instrucciones especificas
sobre las materias que a continuacion se indican:

1. Restricciones presupuestarias - Art. 4° Ley N° 19.842
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1.2

1.3

El articulo 4° de laLey de Presupuestos del Sector Publico para € afio
2003 mantiene las limitaciones al incremento del gasto referidas al
monto global neto del conjunto de los conceptos que comprenden los
subtitulos 21, 22, 24 y 25, como también de lossubtitulos 30, 31 y 33, de
todos los presupuestos incluidos en dicha ley.

Al respecto, € inciso primero del citado articulo determina: No obstante lo
dispuesto en € articulo 26 del decreto ley N° 1.263, de 1975, s6lo en virtud
de autorizacion otorgada por ley podra incrementarse lasuma del valor neto
de losmontos para los Gastos en persona, Bienes y servicios de consumo,
Prestaciones previsonaes y Transferencias corrientes, incluidos en €
articulo 1° deestaley, en moneda naciona y moneda extranjera convertida
a dolares.

Para e cumplimiento de la disposicion legal precedente correspondera a
cada Ministerio y los servicios descentralizados y centralizados de su
dependencia, adoptar las medidas necesarias para una rigurosa
programacion de las actividades a realizar concordante con los
recursos asignados, teniendo presente lo dispuesto en € articulo 19 del
decreto ley N° 1.263, de 1975, en cuanto a que "los presupuestos de gastos
son estimaciones del  limite maximo a que pueden acanzar los egresos y
compromisos publicos. Se entenderd por egresos publicos los pagos efectivos
y por compromisos las  obligaciones que se devenguen y no se paguen en
el respectivo gercicio presupuestario”.



2.
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1.7

Sin perjuicio de lo expresado en e punto 1.2, e inciso segundo del
citado articulo permite, cuando sea procedente y tratdndose solo de los
casos expresamente sefiadlados en su texto, solicitar a esta Secretaria de
Estado, por intermedio del respectivo Ministerio y con la opinion favorable
de éste, las modificaciones que se estimen necesarias, acompafiando los
antecedentes que respalden la peticién.

En relacion a saldo inicial de cgja, las ingtrucciones especificas relativas
a suincorporacion y destino se imparten enel punto 2 de este Oficio.

En lo que concierne a los conceptos de recursos para inversion de los
subtitulos 30, 31y 33, @ inciso tercero de lareferida norma mantiene las
restricciones, excepciones y limitaciones que se aplicaron en el gercicio
presupuestario del afio 2002, por lo que cuaquier modificacién que se
proponga respecto de los referidos subtitulos debera agustarse a lo
dispuesto en la sefidlada disposicion y someterse a la consideracion de
este Ministerio, acompafiandose |os antecedentes que la justifiquen, através
de la respectiva Secretaria de Estado y con informe de ésa sobre su
procedencia. Lo anterior, sin perjuicio de lo dispuesto en €l inciso cuarto
dd articulo 6° dela citada ley.

Paraque las decisones que cada Ministerio adopte por aplicacion delo
dispuesto en € articulo 4° de la referencia puedan concretar se, se estima
de toda conveniencia que se reiteren a los Servicios Publicos respectivos
las restricciones que dicha norma legal establece, poniendo énfasis en la
responsabilidad que debe asumir cada uno de sus niveles superiores en
la raciondizacion y eficiencia del uso de los recursos  publicos
disponibles, teniendo presente los efectos que se derivarian de la
infraccion a lo estatuido en lareferida disposicion legal.

Las restricciones presupuestarias antes resefiadas adquieren especial
relevanciay exigencia en su aplicacién habida consideracion de los objetivos
de priorizacion de gastos, de recuperacion de equilibrios y de logro de un
superdvit estructural, que persigue el presupuesto para €l afio en curso, por lo
gue, aln cuando las adecuaciones que Se propongan se encuentren
comprendidas dentro de la norma citada, no podra suponerse su procedencia,
guedando, en todo caso, subordinada su aceptacion a comportamiento
efectivo de los recursos del Sector Publico, a las medidas que se adopten
conforme a tal comportamiento y a su compatibilidad con los objetivos antes
sefialados.

Lo anterior, sin perjuicio de las reasignaciones gque fuere necesario efectuar
para el financiamiento del Programa de Contingencia contra el Desempleo, en
uso de las facultades otorgadas en la ley con tal objeto.

Ajuste del Subtitulo 11" Saldo Inicial de Caja".



Las disponibilidades financieras reales que presenten los servicios a inicio
del gercicio presupuestario deberan ser comunicadas a la Direccion de
Presupuestos y sus montos compatibilizados previamente con los que, para
este efecto, registre la Contraloria General de la Republica a 11 de Enero del
afio 2003.

La parte delos saldos que exceda a incluido en e presupuesto para € afo
2003, seradestinada preferentemente a solventar obligaciones y compromisos
pendientes de pago a la fecha antes sefidlada que cuenten con el debido
respaldo en € egercicio presupuestario en que se originaron y gque no estén
incorporadas en dicho presupuesto. Si existiere un remanente, se podra
utilizar sdlo previa calificacion, por parte de este Ministerio, de la situacion
imprevista quelo justifiquey de su compatibilidad con lo expuesto en 1.7

La Direccién de Presupuestos analizara las proposiciones que en cada caso se
formulen, concordandolas con lo antes sefialado y con la politica aplicada en €
proceso de aprobacion del Presupuesto del Sector Pudblico y s fueren
procedentes, se efectuardn las adecuaciones presupuestarias gue correspondan.

Programas de M g oramiento de la Gestion 2003

Para el presente gercicio se continua con la elaboracion y alicacion de los
Programas de Mejoramiento de la Gestion (PMG), enmarcado en un conjunto de
areas de mejoramiento comunes para todas las ingtituciones del sector publico.
Esta definicién, que constituye € Programa Marco, incluye aguellos sistemas
esenciales para un desarrollo eficaz y transparente de la gestién y comprende diez
sistemas, uno de los cuales es e denominado Sistema de Administracion
Financiero — Contable. Este Ultimo tiene por objetivo fortalecer la funcidn
financiera-contable a través de la introduccién de mejoras en los procesos, de
manera que la informacion cumpla con requisitos bésicos de contenido,
oportunidad, calidad y pertinencia.

Los elementos determinantes para lograr e cumplimiento de dicho objetivos de
gestion, son disponer de un equipo de trabgo competente, presentar la
informacion en forma oportuna y con la calidad requerida 'y generar informacion
complementaria para el andlisis financiero.

El contenido, la oportunidad, confiabilidad y caidad de la informacion se
gjustarén alo establecido en las instrucciones especificas que se impartirén a
respecto. En este sentido, los informes o documentos solicitados por DIPRES
deberan cumplir con los requisitos de contenido y plazos de envio gque para cada
caso se fijen. Con e fin de asegurar la confiabilidad de la informacion, las
instituciones deberan gjustarse a las recomendaciones técnicas y criterios del
Consgjo de Auditoria Interna General de Gobierno, en materia de auditoria y
control interno. Es importante destacar que € cumplimiento de los plazos y
criterios que se establezcan incidiran directamente en la determinacién del



Grado de Cumplimiento Institucional del Servicio.

Finalmente, con €l objeto de colaborar con las instituciones en sus procesos de
gestion esta Direccidn tiene disponible en su pagina web www.dipres.cl en
Control de Gestion un buzon de consultas PM G, publicaciones actualizadas sobre
el PMG y antecedentes de cada uno de los sistemas, entre otros.

4. Informacion de Programas del Fondo Concursable, de Ejecucion
Presupuestaria y de Inversion
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4.2

Con financiamiento del Fondo Concursable

Los servicios e instituciones responsables de la ejecucion de
Programas con financiamiento del Fondo Concursable deberan
completar la matriz de marco logico y desarrollar los indicadores
respectivos con el objeto de informar del desempefio del programa en
los procesos de evaluacion de resultados de la ejecucion del gasto
gue la Direccién establezca.

Para estos efectos los servicios e instituciones podran solicitar
asistencia técnica al Ministerio de Planificacion y Cooperacion
(MIDEPLAN) y a la referida Direccion, comunicandose a las

direcciones de correo electronico
programasfondoconcursable@mideplan.cl y evalprog@dipres.cl,
respectivamente.

Ejecucion Presupuestaria

La informacion delagecucion presupuestaria, tanto de ingreso como de
gasto, a nivel dela desagregacion dispuesta por el decreto de Hacienda
N1 1.256, de 1990, como asmismo, larelativa a movimiento de fondos
de cada cuenta complementaria y otras adicionales que previamente
solicite este Ministerio sobre la materia, deberd ser proporcionada a
la Direccion de Presupuestos, por todos los organismos del sector
publico, dentro de los ocho primeros dias del mes siguienteal desu
gecucion. Encaso de que el Ultimo dia sea sdbado, domingo o festivo,
€l plazo seprorrogara a primer dia habil siguierte.

En la misma fecha, debera proporcionarse informacién sobre la gecucion
fisica y financiera de los estudios, programas y proyectos de inversion
correspondiente a igual periodo, la que también debera estar ingresada en €
Banco Integrado de Proyectos. Asimismo deberd acompafarse €l informe
sobre avance de egresos y actividades a que se refiere €l inciso segundo del
articulo 7° de la Ley de Presupuestos, conforme a numero 4.4 de estas
instrucciones.

El cumplimiento oportunoy la calidad y exactitud de la informacion
revisten especial relevancia, toda vez que, en virtud de lo dispuesto
en e articulo 18 de laLey de Presupuestos, lareferida Direccion
deberd remitir al H. Congreso Nacional informacion relativa a la
gecucion de ingresos y gastos, a nivel global y de partidas, con sus



4.3

4.4

correspondientes capitulos y programas, en menos plazos y distintas
aperturas que en los afos anterior es.

Aquellos organismos que remitan los informes contables a la Contraloria
Generd de la Republica en los términos que se establecen en la Circular N°
52.537, de 23.12.2002, de dicho 6rgano de control, a través de trasmision
electronica o por medios magnéticos, segln corresponda, deberan
proporcionarla a la Direccion de Presupuestos en igual formato y medio, sin
perjuicio de su envio por medios fisicos, en su forma vigente. Los organismos
gue no se han incorporado atal procedimiento, continuaran remitiéndola por
los medios fisicos en uso, sin perjuicio de que deberan efectuar todos los
esfuerzos posibles para aplicar € referido procedimiento.

Finalmente, cabe sefialar que la informacion antes requerida constituira un
elemento de importancia durante la formulacién del presupuesto para €
afio 2004, especialmente en lainstancia de andlisis y justificacion en e
Poder Legidativo, como también en la instancia de presentacion de las
cuentas sectoriales del gjercicio 2002 y avance del 2003, que se efectuard ante
la Comision Especia Mixta de Presupuestos del H. Congreso Naciona en €l
transcurso del afio conforme a lo convenido en e Protocolo que se suscribio
con dicho Poder de! Estado con ocasion del despacho de la Ley de
Presupuestos.

En relacion a losfondos puestos a disposicion de unidades internas,
mensualmente, € servicio o ingtitucion deberd registrar e informar como
gasto del periodo los pagos efectivos, parcides o totales, que estas
unidades realicen, conforme a lo dispuesto en el articulo 141 del decreto
ley N11.263, del1975 y en la resolucion N126, de 12 del 2002, dela
Direccién de Presupuestos.

Ejecucion de programas institucionales incluidos en el Subtitulo de
Transferencias Corrientes.

Conforme a lo dispuesto en € inciso segundo del articulo 71 de la Ley de
Presupuestos, los organismos del sector publico que en el subtitulo 25 de
sus presupuestos incluyan transferencias que constituyen asignaciones
globales de recursos a divisiones internas del Servicio o destinadas a
programas especificos de este y cuya e€ecucion sea efectuada, total o
parcial, directamente por el respectivo Servicio, deberan desglosar y
someter a visacion de la Direccién de Presupuestos en la forma
establecida en dicha norma, los montos correspondientes a los distintos
conceptos de gastos incluidos en aquellos, e informar mensualmente, a
través de un Aanexo@a la Direccion de Presupuestos, sobre el avance de
egresos y actividades, conjuntamente con la "Informacion de Ejecucion
Presupuestaria’.

En todo caso, € desglose constituira la autorizacién maxima de gasto por
conceptos, la que no podrd ser excedida sin modificacion previa,
debidamente visada por dicha Direccion.



45 Esnecesarioreiterar alosservicios einstituciones que losinformes de los
N1ls. 4 y 5, de estas instrucciones, constituyen requisito previo, tanto
para determinar la entrega de los respectivos aportes fiscales, como para
la decision sobre modificaciones presupuestarias.

I nformacion complementaria trimestral

Los servicios e ingtituciones deberan proporcionar a la Direccién de
Presupuestos los siguiertes informes:

5.1 Dotacion de personal, hasta el dia8 del messiguiente a que findiza €
respectivo trimestre. (Debera enviarse en forma conjunta a informe de
gjecucion presupuestaria del mes que corresponde).

5.2 Saldos invertidos en el mercado de capitales, incluyendo las entidades
en las que se mantieneny la autorizacion para operar: informacion trimestral
aenviarse en laforma sefidlada en e punto 5.1

Estudios, Programas y Proyectos deInversion : Identificacion

6.1 La incorporacion de nuevos estudios basicos, programas y proyectos de
inversion durante el afio 2003, requerird necesariamente y en forma previa
a lasolicitud de identificacion y de autorizacion de recursos por parte de este
Ministerio, contar con financiamiento y laevaluacién e informe favorable
(RS o RA) de (MIDEPLAN), acorde con lo dispuesto en & articulo 19 bis
delaLey Organicadela Administracion Financieradel Estado.

6.2 La Direccion de Presupuestos debera andizar las solicitudes de
identificacion presentadas por cada servicio o institucion, a objeto de
precisar las asignaciones de fondos paralos estudios bésicos, programas y
proyectos de inversion en e afno 2003 y los limites maximos de montos 'y
compromisos para futuros gercicios a que estaran afectos, conforme al
inciso cuarto del articulo 61 de la Ley de Presupuestos, como también las
normas de programacion que se determinen, en su caso, en virtud de la
citada disposicion.

6.3 La identificacion de dichos estudios basicos, programas y proyectos, asi
como los montos que se postulen, deben ser compatibles con lo aprobado
por MIDEPLAN durante las fases de formulacion, evaluacion y en la

discusion presupuestaria.

La informacion proporcionada por los Servicios debera considerar a lo menos
lo siguiente:



7.

8.

- Nombre del proyecto, programa o estudio, sucddigo BIP con RS o0 RA de
MIDEPLAN vy monto actualizado para el afio 2003, en moneda de dicho
ano.

- Costo total del proyecto y su dstribucion anual durante € periodo de
gjecucion, sefidando el mesy afio de inicio y de término. Tratdndose de
obras de arrastre correspondera efectuar la correccion del avance
financiero efectivo de 2002.

Debe tenerse presente que, por imperativo del citado articulo 19 bis, €
codigo BIP y nombre delos estudios y proyectos, unavez fijados en los
decretos respectivos, no pueden ser modificados.

6.4 Paradelamente, considerando € avance en la gecucién, a través del Banco
Integrado de Proyectos, se debera mantener actualizadas las estimaciones de
los desembolsos mensuaes futuros para cada asignacion identificada, en
conformidad a las instrucciones y procedimientos sefialados en € N° 10
deeste oficio circular.

6.5 Es preciso agregar que durante el afo 2003, el procedimiento antes resefiado
serd, igualmente aplicable a la compra de casas, edificios, oficinas, locaes y
otros similares con cargo al item 52 “Terrenos y Edificios’, conforme a lo
dispuesto en € inciso cuarto del articulo 5° de la Ley de Presupuestos.

Licitaciéon de Estudiosy Proyectos

El inciso segundo del articulo 6° de la Ley de Presupuestos dispone que, a contar
del 1° de junio del 2003, el procedimiento de propuesta o licitacion publica sera
obligatorio para la contratacion de los estudios y proyectos de inversiéon a realizar
en e afio 2003, cuando el monto total del proyecto identificado conforme al

numeral anterior sea superior a equivalente de 1.000 U.T.M. y de 500 U.T.M. en €
caso de los estudios para inversion, salvo las excepciones por situaciones de
emergencia contempladas en la legislacion correspondiente.

Excepcionalmente dichas cantidades seran el equivalente de 10.000 U.T.M. y 3.000
U.T.M. respecto de los proyectos de inversén y estudios para inversion,
respectivamente, incluidos en las partidas Ministerio de Obras Publicas vy
Ministerio de Vivienda'y Urbanismo.

Aquellos cuyos montos sean inferiores a las cantidades sefialadas, se adjudicaran de
acuerdo a procedimiento que establezca un reglamento que se expedira en fecha
préxima futura, conforme al inciso tercero del citado articulo 6°.

Estudiosy Proyectos. Prohibicion de Pactar Pagos Diferidos

El articulo 10 de la Ley de Presupuestos, en su inciso segundo, establece para



todas las entidades regidas presupuestariamente por e decreto ley N° 1263, de
1975, la prohibicién de pactar en los contratos de estudios, de proyectos o de
gjecucioén de obras que celebren cualquier forma de pago diferido, sin contar con
autorizacion previa y fundada del Ministerio de Hacienda. Derivado de lo
anterior, las entidades antes sefidladas se encuentran impedidas de redlizar
cualquier accion tendiente a convenir tal procedimiento de pago a menos que
obtengan previamente la debida autorizacion de este Ministerio, la que solo se
otorgara en casos excepcionales y ante solicitudes especificas acompariadas de
los antecedentes justificativos que, en tal eventualidad, se requieran.

Decretos de Modificaciones Presupuestarias
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9.2

9.3

9.4

Durante € afo 2003, las modificaciones presupuestarias que se sometan a
trdmite sdlo podran fundarse en situaciones no previstas en la instancia de
formulacidn y aprobacion del presupuesto o en medidas de megjor uso de los
recursos respecto de los originalmente considerados sin que, en ambos casos,
se alteren los planes y objetivosiniciales. En lo demas, los Servicios deberan
gustarse a la distribucion presupuestaria sancionada para € egercicio,
especialmente respecto de los montos autorizados en sus glosas.

La rormativa pertinente, de general aplicacion, determina que todos los
decretos que modifiquen e presupuesto de los servicios e instituciones
del sector publico seran dictados por €l Ministerio de Hacienda, salvo las
excepciones dispuestas expresamente por laley.

Las peticiones que al respecto formulen los servicios e ingtituciones
deberan ser previamente evaluadas por € Ministerio del ramo y obedecer
a una revision periodica de la distribucién presupuestaria, que guarden
relacion con los programas y lineas de accion, definidos para € afio en curso,
Yy no a situaciones casuisticas 0 menores. S éste las estima procedentes,
efectuara su proposicion a esta Secretaria de Estado acompafiando €l
estudio ylos antecedentes de respado que justifiguen la modificacion
planteada para el andlisis y ladecision que compete aésta en conformidad
a las normas de flexibilidad presupuestaria vigentes para el afio 2003.
En todo caso, no se recibirdn a trdmite peticiones y proposiciones que
tengan por objetivo regularizar situaciones presupuestariasya ocurridas,
excepto las excedibilidades autorizadas por ley, ni aquellas que
obedezcan a situaciones de demanda ocasional de mayor gasto que puede
ser absor bida mediante economias en os meses siguientes.

Sin perjuicio de lo anterior, las proposiciones de modificaciones
presupuestarias deberdn gustarse edtrictamente a lo dispuesto en €
articulo 41 delaley dePresupuestos y a lo sefidado en lospuntos 1 y
2 delas presentes instruccionesy seran recibidas en esta Secretaria de
Estado sdlo hasta el 30 de Octubre del presente afio, debiendo hacerse con
anterioridad a tal fecha, unarevision del gasto efectivo y una proyeccion del
esperado para €l dltimo trimestre, como condicion basica para las referidas
proposiciones. Tal fecha y procedimiento seré igualmente aplicable
respecto de las identificaciones de estudios y proyectos de inversion y sus
modificacionesa que serefiere el punto 6.



10.

9.5 Dentro del primer cuatrimestre del presente afio, los Organos y Servicios
deberan clarificar la situacion real de los subtitulos 10 y 60,
AOperaciones Afios Anteriores,  correspondientes a ingresos y gastos
devengados y proponer, dentro deigual lapso, las correcciones pertinentes.

Sistema de Contratacion y Seguimiento de la Ejecucion Fisico - Financiera
de lasiniciativasde Inversion atravésdel BIP

Los servicios e ingtituciones incluidos en lalLey de Presupuestos, deberan
proporcionar a través del BIP a la Direccion de Presupuestos antecedentes de
contratacion, de programacion de gecucion y de avarce fisico-financiero de
los estudios, programasy proyectos, de acuerdo con |os procedimientos siguientes:

10.1 Contratacion de Iniciativas de Inversion.

Ningun estudio, programa o proyecto podra ser adjudicado por un monto que
supere en més de 10% € vdor de la recomendacion favorable de
MIDEPLAN. Esta comparacion debera efectuarse para cada item
componente y para e costo total, en moneda de igual valor, al momento de
decidir dicha adjudicacion.

Los proyectos que superen dicha proporcion deberan volver a MIDEPLAN
para su reeval uacion.

En el evento de presentarse la necesidad de gecutar obras extraordinarias o
situaciones no previstas, que hagan ineludible la modificacion de los
contratos, esto podra efectuarse por lainstitucion correspondiente de acuerdo
a sus disponibilidades presupuestarias siempre gque los montos adicionales
involucrados no superen & 10% del valor de la recomendacion favorable
otorgada por MIDEPLAN. Si dichas necesidades de recursos adicionales
superan dicho porcentagje, €l proyecto deberd ser reevaluado y contar con un
nuevo RS de MIDEPLAN que se analizard con carécter de urgencia. En todo
caso, cualquier modificacion de contrato no debiera afectar la naturaleza
propia del proyecto, estudio o programa formulado, evaluado y aprobado
previamente de acuerdo alasnormas del SistemaNacional de Inversiones.

Al momento de la suscripcién o firma de contratos la autoridad, debera
velar gque estén incluidas todas las partidas incorporadas en la determinacion
del costo estimado, de lainiciativa considerado en la evaluacion.

Cuando algun proyecto, programa o estudio sea adjudicado por un monto
menor a costo total de larecomendacion de MIDEPLAN, automaticamente el
BIP gjustara el costo total a ese monto, de tal manera que las eventuales
modificaciones de contrato tendran como referencia ese nuevo valor.

10.2 Decretos de ldentificacion y Programacion del avance Financiero de
Estudios, Programas y Proyectos de Inversion.



La identificacion de los estudios basicos, programas Yy proyectos de
inversion que los servicios e ingtituciones presenten para su aprobacion a
nivel de asignaciones en los decretos y resoluciones pertinentes, debera
contar con informacion complementaria relativa al programa de avance
financiero mensual previsto paracada asignacion propuesta. Paraello, las
ingtituciones deberan utilizar e modulo de asignacion y programacion
establecido en e BIP.

A medida que los servicios e ingtituciones dispongan de la respectiva
aprobacion o visacion, de los decretos y resoluciones indicados
precedentemente, deberan proceder a ingresar a BIP los codigos de
asignacion presupuestaria con que los identifican y e monto correspondiente.

Los gjustes y modificaciones que experimente la informacion sefidada,
deberan ser registrados en el BI.P, con el objeto de mantener actualizada
esta informacion.

10.3 Informe de Ejecucion Fisico-Financiera Mensual

De acuerdo a lo sefidlado en e punto 42, los servicios e ingtituciones del
sector publico deberan mantener actualizada en € BIP, la informacion de
todos los contratos que se gecuten con cargo a los estudios, programas o
proyectos de inversion, que se identifiquen presupuestariamente durante el
presente afio, con su correspondiente gjecucion presupuestaria- financiera.

11. Informacién Adicional para Programade Caja de Fisco
11.1 Programacion Mensual

La mantencion de los niveles postulados para e gasto publico implica,
entre otras medidas, regular € flujo de recursos fiscales. Para estos
efectos, serequiere que esta Secretaria de Estado disponga periddicamente
y con anticipacion, de la informacion adicional que se indica a
continuacion con €l fin de adecuar mensualmente, via programacion de
caja, € aporte fiscal, decada servicio o institucion:

- Nive definido de ingresos (aporte fiscal e ingresos propios) y de gastos
para el mes en gecucion.

- Estimacion de ingresos y gastos necesarios a efectuar en e mes siguiente
y subsiguiente.

- Estimacion de desembolsos de créditos externos y de recursos
provenientes de convenios con otras entidades o personas.

- Saldos en cuentas corrientes.

- Cuentas Complementarias



La informacion solicitada deberaremitirse a mastardar e dia 25 del mes
anterior al que sera programado o € dia habil anterior s dicho dia fuere
sabado, domingo o festivo.

11.2 Programacion Anual

El servicio o ingtitucién, dentro de los primeros diez dias del mes de
Marzo, debera proporcionar a la Direccion de Presupuestos una
proposicion del programa anual de caja acorde con el presupuesto vigente
al 28 de Febrero préximo, enlacual, ademas de consignar lasituaciéon real
de ingresos y gastos efectuados a tal fecha, seincluya ladistribucion para
cada uno de los meses que resten del afio. Dicho programa debera ser
actualizado mensualmente, incorporando los ingresosy gastos efectivos del
respectivo mes y la edimacion para los restantes, remitiéndose a la
referida Direccidon dentro de los ocho primeros dias del mes siguiente al
de su gjecucion.

Con todo, los niveles de caja propuestos no constituiran reconocimiento o
autorizacion previa de ingresos 0 gastosy compromisos por tales montos,
debiendo gjustarse estos ultimos a nivel que resulte de la programacion de
aporte fiscal que se les comunigque mensualmente.

12. Normas Especificas relacionadas con Personal.

En la Ley de Presupuestos para € afio 2003 se han incorporado regulaciones
especificas relativas a la contratacion de personas naturales a honorarios y a los
recursos que perciban lo servicios e instituciones del sector publico por
devoluciones que les efectien los servicios de salud e ingtituciones de salud
previsional por concepto de pagos de licencias médicas, cuyos alcancesy efectos
presupuestarios son los que se indican a continuacion:

12.1En cuanto ala contratacién de personas naturales a honorarios, cualquiera que
sea € item de imputacion, € inciso segundo y siguientes del articulo 13
de la Ley de Presupuestos, las somete a varias exigencias que se han
consignado en instructivo al efecto remitido por este Ministerio. (Oficio
Circ. N°78 de 23.12.2002 complementado por el Oficio Circ. N°3 de
17.01.2003).

12.2Conforme a la normativa sobre modificaciones presupuestarias, 1os montos
aprobados para contratacion a honorarios de personas naturales, no
podrén ser incrementados con transferencias de recursos desde e Tesoro
Pdblico ni con traspasos del Subtitulo de Bienesy Servicios de Consumo
salvo en casos debidamente calificados, a sancionar mediante decreto
fundado de este Ministerio.



12.3 El articulo 14 de la Ley de Presupuestos otorga la calidad de ingresos

propios de los Organos y servicios publicos a las recuperaciones de
recursos que estos obtengan de los servicios de saud e instituciones de
salud previsional por pagos de laslicencias a que serefiere el articulo 11
de la ley N° 18.768. Al efecto, @ antes citado articulo 14, dispone su
incorporacion al presupuesto del organismo receptor de los fondos.

Al respecto, cabe sefialar que con cargo a las audidas recuperaciones se
podrén solventar las suplencias y reemplazos que se dispongan de modo
gue, las modificaciones presupuestarias que se propongan para incorporar
tales recursos, por regla general, solo podran considerar para éstas dicho
destino de gasto.

13. Donaciones

Para gercer la facultad que confiere e articulo 81 de laLey de Presupuestos,
los Organos o servicios publicos deberdn contar con laautorizacion previa del
Ministerio de Hacienda, debiendo incluir en las solicitudes respectivas, alo menos,
los antecedentes a que se refiere € inciso séptimo del citado articulo.
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13.2

Antes de gercer la facultad referida, y en € evento que la donacion
importe obligaciones financieras tales como contrapartes nacionales,
gastos incrementales de operaciéon u otros, la institucién o servicio debera
remitir a la Direccion de Presupuestos un perfil del proyecto o programa a
financiar, indicando toda la informacion relevante, relacionada con
necesidades de contraparte, financiamiento de los gastos con su calendario
de gecucidn, etc. En caso que tales compromisos financieros no existan,
la institucion, junto con enviar un perfil del proyecto o programa,
certificara tal hecho mediante oficio al Ministerio de Hacienda.

En €l oficio que autorice la donacion podraindicarse €l procedimiento para su
recepcion, tratamiento presupuestario y reflejo patrimonial.

No requeriran de autorizacion previa de este Ministerio las siguientes
donaciones:

a) Aquellas querecaigan sobre dinero, valores o especies en situacion de
emergenciao calamidad publica

b) Aquellas que recaigan sobre bienes sujetos a proximo deterioro o
descomposicion.

¢) Aquellas que recaigan sobre dinero, valores o bienes que no sean
inmuebles, cuyo valor sea inferior al equivalente en moneda nacional de
250 Unidades Tributarias Mensuales a momento del ofrecimiento y
que la donacién no este condicionada a la obligacion de redizar un
aporte o contraparte por parte del donatario.



14.

15.

16.

Con todo, € monto total de donaciones aceptadas por cada servicio u
organo exentas de autorizacion segun lasletras b) y ¢) de este nimero,
no podra exceder del equivalente en moneda naciona de 1.000
Unidades Tributarias Mensuales durante €l egercicio presupuestario
respectivo.

Para los efectos de este nlmero, en e caso de donacion de especies,
se consderard su valor de tasacion o facturacion, y s lo anterior no
fuere posible, el que determine € jefe del servicio receptor.

En todo caso, la aceptacion de taes donaciones debera ser
comunicada a este Ministerio dentro del plazo de 30 dias, contados
desde la fecha del documento que la consigna

Adquisicion de Monedas Extranjeras

Conforme a la facultad queotorga a este Ministerio e articulo 27 del decreto
ley N1 1.263, de 1975, se autoriza a las ingtituciones y servicios publicos,
incluidas las municipalidades, para adquirir monedas extranjeras con cargo a sus
presupuestos, hasta por un monto maximo de US$ 100.000 por operacion,
sempre que estas no excedan de US$ 500.000 en € gercicio. Las
adquisiciones que superen los limites precedentes, deberan contar con
autorizacion previa y especifica de esta Secretaria de Estado.

Arrendamiento de Bienes I nmuebles

Conforme a articulo 10 de la Ley de Presupuestos, corresponde solicitar
autorizacion previa del Ministerio de Hacienda para celebrar contratos de
arrendamiento de inmuebles Acuya renta mensual o plazo superen los que fije e
referido Ministerio@

En tal virtud, se debera requerir la antes indicada autorizacion previa, para celebrar
los aludidos contratos cuya renta mensual sea igual o superior a 50 UF y las de
plazo igual o superior a un afo, Yy los renovables automaticamente cuando la
renta mensual exceda de 40UF.

Cabe agregar que € articulo 9° de la referida ley, establece |a prohibicion de
arrendar edificios para destinarlos exclusivamente a casas habitacion del persoral,
con las excepciones que sefiala.

Adquisicion de Vehiculos

El articulo 11 de laLey de Presupuestos somete a la autorizacion previa del
Ministerio de Hacienda la adquisicion, a cualquier titulo, detoda clase de
vehiculos motorizados destinados a transporte terrestre de pasgjeros y carga,
Cuyo precio supere los que fije este Ministerio.

Al efecto, sblo procedera dicha autorizacion previa cuando e valor del respectivo
vehiculo supere los que a continuacién se sefidan:
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a)  Automoviles, destinados a Ministros de Estado, cuyo valor unitario
exceda del equivalente en moneda nacional de 800 Unidades Tributarias
Mensuales.

b)  Automdviles, destinados a Subsecretarios, cuyo valor unitario exceda
del equivalente en moneda nacional de 500 Unidades Tributarias
Mensuales.

c) Automoviles, destinados a Jefes de Servicios, cuyovalor unitario exceda
del equivalente en moneda naciona de 390 Unidades Tributarias
Mensuales.

d) Camionetas, furgones y otros vehiculos de transporte de carga cuyo
vaor unitario exceda del equivalente en moneda naciona de 360
Unidades Tributarias Mensuales.

Con todo, las adquisiciones solo podrén efectuarse siempre que los 6rganos y
servicios publicos cuenten con los recursos presupuestarios correspondientes y
gue éstas se gjusten a la dotacién méxima fijada en € presupuesto aprobado.

Procedimiento Aplicable a las Aprobaciones y Autorizaciones Previas por
parte del Ministerio de Hacienda.

Conforme a inciso segundo del articulo 22 de la Ley de Presupuestos, las
aprobaciones y autorizaciones previas de este Ministerio que establece dicha ley,
para las cuales no se exige expresamente decreto supremo, las que prescriben los
articulos 22 y 24 del decreto ley N1 3.001, de 1979, y la excepcion a que se refiere
el inciso fina del articulo 91 de la ley N1 19.104, se cumpliréan mediante oficio o
visacion del Subsecretario de Hacienda, quien podra delegar tales facultades, total o
parciamente, en el Director de Presupuestos.

En tal virtud, mediante resolucion Exenta N°20 de 06.01.2003, la Sra.
Subsecretaria de Hacienda delegd en el Director de Presupuestos las facultades
para otorgar las siguientes autorizaciones:

17.1 Lasque procedan de acuerdo alos puntos 13, 15y 16 de este oficio.
17.2 Lasdispuestas en los articulos 22 'y 24 del decreto ley N1 3.001, de 1979.

17.3 Las estatuidas en € articulo 10 de la Ley de Presupuestos, en la parte no
considerada en € punto 15.

17.4 Laestablecidaen el inciso segundo del articulo 11 de la Ley de Presupuestos.

17.5 Laexcepcion dd inciso fina del articulo 91 de laley N1 19.104.
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19.

20.

Se excluye de la referida delegacion las aprobaciones y autorizaciones previas que
sean requeridas por los Servicios incluidos en la partida 08, las que continuaran
siendo cumplidas através de la Subsecretaria de Hacienda.

En consecuencia, los servicios e instituciones deberan presentar las solicitudes
relativas a las materias antes resefiadas, con la excepcidn indicada, ala Direccién de
Presupuestos, correspondiendo al Director calificar su procedencia y, en su caso,
otorgar la aprobacion o autorizacién mediante oficio o visacion.

Adquisicion y/o Arrendamiento de Equipos Computacionales.

A la adquisicién o arrendamiento de equipos computacionales le serén aplicables
las normas y procedimientos del Sistema Nacional de Inversiones cuando e monto
respectivo supere los $ 10 millones, como también a las compras o arriendos de un
monto inferior, cuando la suma acumulada de sus montos exceda de $ 25 millones
y €l valor de las adicionales sea superior a $3 millones.

Auditoria Interna

Los servicios e instituciones incluidos en la Ley de Presupuestos, deberan mantener
adecuados sistemas de control interno y, especiamente, dotar a las unidades de
auditoria interna de la capacidad necesaria para acceder a toda informacion relativa
alaformulacién, gecucién, evaluacion y control del presupuesto institucional.

Gastos en Publicidad y Difusién

En virtud de lo dispuesto en € articulo 16 de la Ley de Presupuestos, los
Ministerios las Intendencias, las Gobernaciones y los demas 6rganos y servicios
publico que integran la Administracién del Estado, deberan remitir a la Direccion
de Presupuestos |os siguientes antecedentes:

20.1 Informe de los gastos en publicidad y difusion efectuados durante € afio
2002, con especificacion de las actividades redlizadas y € monto respectivo.
Tal informe debera ser enviado antes del 30 de abril de 2003.

20.2 Informe semestral del gasto que se efectlie durante € afio 2003, con igua
contenido que e anterior, € que debera enviarse dentro de los primeros
guince dias posteriores a de término del respectivo semestre.

Sduda atentamentea US.

NICOLASEYZAGUIRRE GUZMAN
Ministro de Hacienda



