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OFICIO CIRCULAR N°

ANT.: Ley N° 21.640 de Presupuestos del Sector
Publico para el afio 2024.

MAT.: Instrucciones especificas.
SANTIAGO, 7 9 FEB 2024

DE : DIRECTORA DE PRESUPUESTOS
A : SEGUN DISTRIBUCION

En virtud de lo dispuesto en el articulo 12 de la Ley N° 21.640 de Presupuestos del
Sector Publico correspondiente al aino 2024, o el articulo que lo reemplace en futuras leyes de
presupuestos, y lo dispuesto en el articulo 14 de la Ley N° 20.128, Sobre Responsabilidad
Fiscal, esta Direccibn ha establecido los siguientes parametros técnicos y lineamientos
especificos, en adelante las “Instrucciones”.

Sin otro particular, saluda atentamente a Ud.,




1. ADQUISICION Y ARRIENDO DE VEHICULOS MOTORIZADOS DESTINADOS AL
TRANSPORTE TERRESTRE DE PASAJEROS Y/O DE CARGA

1.1 Adquisicion de vehiculos

Sélo en el caso que el valor unitario de compra del (los) vehiculo (s) sea superior a los
especificados en el numeral 15 del Oficio Circular N°1 del Ministerio de Hacienda de
01.02.2024 (o el que lo reemplace en futuras leyes de presupuestos) o el vehiculo a
renovar tenga una antigledad inferior a 8 afios, debera solicitarse autorizacién a
DIPRES, con al menos 30 dias de anticipacién a la fecha estimada de la adquisicién del
(los) vehiculo (s). En la solicitud de autorizacién deberan incorporarse, a lo menos, los
siguientes antecedentes:

i. Descripcién del problema que se busca solucionar con la adquisicion.
ii. Cantidad de vehiculos a adquirir.

iii. Incluir a lo menos 03 (tres) alternativas factibles de solucién, las que deben contar
con, a lo menos, la siguiente informacion del(los} vehiculo(s) a adquirir:

» Especificaciones técnicas (marca, modelo, etc.).
= Costo unitario y costo total (en la moneda en la que se realizara la compra).
» Respaldos econdmicos (por ejemplo, cotizaciones).

iv. Descripcién de los criterios aplicados para la seleccion de la alternativa propuesta.

v. Modalidad de adquisicion. En primera instancia, se debe especificar si el vehiculo
se encuentra disponible en la tienda de convenio marco. En caso de que asi fuese,
pero se esté solicitando autorizacién para adquirirlo mediante otra modalidad de
compra, el organismo debe incluir las justificaciones del caso.

1.2 Arriendo de vehiculos

Se deberd solicitar autorizacién a DIPRES con al menos 60 dias de anticipacién a la
fecha estimada del inicio de! contrato de arriendo del (los) vehiculo (s). En la solicitud
de autorizacién deberan incorporarse, a lo menos, los siguientes antecedentes:

i, Los mismos antecedentes solicitados para la adquisicion de vehiculos indicados en
el numeral anterior.

fi. Periodo de contratacidn, especificando la fecha de inicio y la cantidad de dias y/o
meses de arriendo del(los) vehiculo(s).

Sin perjuicio de lo anterior, no se requerira la autorizacién de DIPRES, en los siguientes
€asos:

a) cuando el contrato de arriendo se renueve en conformidad a lo establecido en [as
clausulas de renovacién automatica del mismo;

b) cuando el contrato de arriendo no tenga cambio alguno respecto de los términos
acordados en el contrato vigente, siempre y cuando éste hubiere sido autorizado
por DIPRES;

c) cuando el contrato de arriendo no comprometa recursos mas alla de la Ley de
Presupuestos aprobada para cada afio y el gasto se financie con cargo al
presupuesto vigente del servicio.




2. ADQUISICION Y ARRIENDO DE BIENES Y SERVICIOS SUJETOS AL PROCESO DE
COMPRAS COORDINADAS Y EXCEPCIONES

2.1 Consideraciones Generales

2.2

2.3

Las Compras Coordinadas son una modalidad de compra, por la cual dos o mas
entidades regidas por la Ley de Compras, agregan demanda mediante un
procedimiento competitivo, con el fin de lograr ahorros y reducir costos de transaccion.

Los organos y servicios publicos deberan adquirir o contratar mediante el
procedimiento de Compra Coordinada los siguientes bienes y servicios:

i. Adquisicion de Computadores.

ii. Servicio de Arriendo de Computadores.

iii. Servicio de Telefonia Movil y/o Banda Ancha Maovil.
iv. Servicio de Arriendo de Impresoras.

Sin perjuicio de lo anterior, acorde con lo que defina DIPRES, durante el ejercicio
presupuestario podran incorporarse al listado nuevos bienes o servicios. En caso de
incorporarse un nuevo bien o servicio a las Compras Coordinadas, sera informado
oportunamente por la Direccion de Compras y Contratacion Publica.

Procesos de Compras Coordinadas

Los organos y servicios publicos deberan inscribirse al proceso de compra que le
corresponda, ingresando al sitio www.comprascoordinadas.cl o a la plataforma que se
indique en adelante, y luego, seguir las instrucciones particulares establecidas en el
mismo, para cada tipo de bien o servicio.

Se establecera un calendario de procesos de Compras Coordinadas, el que se
mantendra actualizado en la plataforma web antes mencionada, asi como sus
modificaciones y estado de avance de cada proceso. Sin perjuicio de lo anterior, cada
érgano y servicio publico sera responsable de planificar la adquisicién o contratacion
respectiva, y de unirse a la Compra Coordinada correspondiente en los plazos
establecidos para tal efecto.

Las solicitudes de autorizacion se gestionaran mediante la plataforma web destinada
para los procesos de Compras Coordinadas (no se requerira que los servicios soliciten
la autorizacion mediante oficio), las que seran revisadas por DIPRES, en concordancia
con lo aprobado en la Ley de Presupuestos, la disponibilidad presupuestaria y la
pertinencia del gasto. Las autorizaciones seran notificadas a los servicios mediante un
correo electronico de la Direccion de Presupuestos.

En caso de que uno o mas bienes del proceso de Compras Coordinadas no sean
adjudicados, declarandose desierta la compra para esos bienes, los servicios afectados
que se inscribieron y recibieron autorizacion de DIPRES podran adquirir los bienes por
cuenta propia. Lo anterior, ajustandose a la Ley de Compras Publicas y acorde con las
cantidades y el presupuesto aprobado por DIPRES.

Excepciones al proceso de Compras Coordinadas

En caso de que los drganos y servicios publicos requieran adquirir bienes y/o servicios
por fuera del proceso de Compras Coordinadas y el gasto total de la adquisicion sea
mayor o igual a 1.000 Unidades Tributarias Mensuales (UTM), se debera solicitar
autorizacion previa a DIPRES, con al menos 90 dias de anticipacion a la fecha estimada



del inicio del contrato. En la solicitud de autorizacién deberan incorporarse, a lo menos,
los siguientes antecedentes:

i. Justificacion de no haberse adherido al proceso de Compra Coordinada
correspondiente, cuya pertinencia serd evaluada por DIPRES. En caso de que el
bien o servicio no estuviese considerado en alguno de los procesos de Compras
Coordinadas, no serd necesaria la justificacion.

ii. Objetivo y alcance de la compra o contratacién solicitada. Se debe especificar el
problema que se quiere solucionar con la compra o contratacién solicitada,
especificando la (s) unidad (es) especifica (s) que serd (n) beneficiada (s), junto
con los funcionarios gue utilizaran los bienes o servicios comprados o contratados.

iii. Cantidad de bienes a comprar o contratar, En caso de que exista un costo adicional
asociado, por ejemplo, el costo de las impresiones para el caso del arriendo de
impresoras, éste también se debe cuantificar.

iv. En caso de que corresponda, indicar el periodo de contratacién requerido,
especificando la fecha de inicio de ésta.

v. Incluir a lo menos 03 (tres) alternativas factibles de solucién, las que deben contar
con, al menos, la siguiente informacion:

» Especificaciones técnicas (marca, modelo, etc.).

= Costo unitario, ya sea por bien o por mes de arriendo, y total (en ia moneda
en la que se realizara la compra). En caso de que exista un costo adicional
asociado, éste también se debe indicar.

= Respaldo econdmico (por ejemplo, cotizaciones).

vi. Descripcién de los criterios aplicados para seleccionar la alternativa propuesta.

vii. Modalidad de adquisicién. En primera instancia se debe especificar si el bien y/o
servicio se encuentra disponible en la tienda de convenio marco. En caso de que
asf sea, pero se esté solicitando de todas formas adquiririo mediante otra modalidad
de compra, el organismo debe incluir una justificacion de aquello,

En el caso que los érganos y servicios publicos cuenten con un contrato de arriendo
que esté préximo a vencer y deba ser prorrogado por un periodo especifico,
comprometiendo recursos mas alla de la Ley de Presupuestos aprobada para cada afio,
se deberd solicitar autorizaciéon a DIPRES. La solicitud deberd ingresarse con al menos
60 dias de anticipacién a la fecha de término del contrato vigente, y en ella debera
especificarse el periodo que se requiere prorrogar dicho contrato, junto con el costo
asociado.

Sin perjuicio de lo anterior, no se requerird la autorizacion antes referida, en los
siguientes casos:

a) cuando el contrato de arriendo se renueve en conformidad a lo establecido en las
clausulas de renovacidn automatica del mismo;

b) cuando el contrato de arriendo no tenga cambio alguno respecto de los términos
acordados en el contrato vigente, siempre y cuando éste hubiere sido debidamente
autorizado por DIPRES;

c) cuando el contrato de arriendo no comprometa recursos mas alla de la Ley de
Presupuestos aprobada para cada afio y su gasto se financie con cargo al
presupuesto vigente.




3. ARRIENDOS DE BIENES INMUEBLES Y DE INFRAESTRUCTURA TEMPORAL
3.1 Solicitudes de Nuevos Arriendos

En virtud de lo sefialado en el articulo 14 de la Ley N° 20.128 Sobre Responsabilidad
Fiscal, esto es, “los 6rganos y servicios publicos regidos presupuestariamente por el
decreto ley N° 1.263, de 1975, necesitaran autorizacion previa del Ministerio de
Hacienda para comprometerse mediante contratos de arrendamiento de bienes con
opcion de compra o adquisicion a otro titulo del bien arrendado y para celebrar
cualquier tipo de contratos o convenios que originen obligaciones de pago a futuro por
la obtenciéon de la propiedad o el uso y goce de ciertos bienes, y de determinados
servicios”, los 6rganos y servicios deberan ingresar las solicitudes de autorizacion a
DIPRES, con al menos 60 dias de anticipacion a la fecha estimada del inicio del
contrato.

En la solicitud de autorizacion deberan incorporarse, a lo menos, los siguientes
antecedentes:

1.1.Diagnéstico de la situacion inmobiliaria actual de todos los inmuebles que ocupa el
Servicio que suscribe la solicitud, sea en virtud de un comodato otorgado por el
Ministerio de Bienes Nacionales, de su patrimonio propio, de un contrato de arriendo u
otros. Este diagnodstico tendra como objetivo definir las causas del problema(s) que
requiere de una solucion de infraestructura. Este diagndstico debe contar a lo menos
con la siguiente informacion:

1.1.1. Ubicacioén (direccién municipal).
1.1.2. Dotacion funcionaria total involucrada.
1.1.3. Superficie (m2) involucrada.

1.1.4. Déficit de espacio actual (utilizando estandares vigentes - Anexo 6,
“Metodologia de Preparacion y Evaluacion de Proyectos de Edificacion Publica”,
junto con la Ordenanza General de Urbanismo y Construcciones (0.G.U.C.)
capitulo 2 Articulo 4.2.4 “Tabla de Cargas de Ocupacion para Oficinas” que
corresponde a 10 m2 por funcionario, estandar que considera estacion de
trabajo mas areas comunes).

1.1.5. Indicar en detalle: canon mensual de arriendo, en el caso de existir, cuota de
amortizacion de habilitacion o mejoras; gastos comunes, vigencia del contrato
(fechas de inicio y de término), existencia de clausulas de reajuste del canon
de arriendo, renovacion automatica y de término anticipado.

1.1.6. Si la solicitud tiene relacién con el traslado desde otro inmueble con arriendo
vigente, referirse a la factibilidad de dar término anticipado al contrato, sefialar
si se ha dado aviso al arrendador para darle término y la fecha en que se
restituird el inmueble.

El problema de infraestructura que afecta al servicio se puede caracterizar, entre otros,
por un déficit de espacio histérico, aumento de dotacion funcionaria, dispersiéon de
localizaciones que afecten la operatividad de la Institucion, nuevas funciones o
facultades institucionales, falla o dafios graves en infraestructura producto
acontecimientos naturales (sismo, terremoto, maremoto, u otros) o falta de
mantenimiento del inmueble, cambio en las condiciones contractuales, cambios en el
canon de arriendo por término de contrato, cambios en la situacion contractual en el
periodo de renovacion, entre otros.



1.2. Definicién del requerimiento de espacio, determinando la necesidad de superficie til
gue, de acuerdo con la 0.G.U.C. para oficinas administrativas, debiese bordear los 10
m2/funcionario. En caso de funciones que requieran espacios especificos (atencion de
publico, bodegas, biblioteca, auditorio, estacionamientos u otros), éstas deberén ser
debidamente dimensionadas vy justificadas.

1.3.Evaluar la opcién de solucionar el problema en el inmueble actual, mediante un
proyecto de optimizacién de la tasa de ocupacioén del espacio de todos los inmuebles
que ocupa el servicio.

1.4.Consulta previa al Ministerio de Bienes Nacionales respecto de la disponibilidad de
inmuebles que cumplan con los requerimientos del Servicio, y que puedan ser
facilitados en calidad de comodato u otra forma.

1.5.A lo menos 3 alternativas factibles de solucién, explicitando los criterios aplicados
para seleccionar la opcién propuesta, considerando como pardmetro de superficie
(m2), aquella resultante del dimensionamiento, incluyendo para cada una de ellas:

1.5.1. Ubicacién (direccion municipal).

1.5.2. Superficies utiles (m2), tipologia del inmueble (A, B o C!) y funcionalidad
(descripcion de sus recintos).

1.5.3. Caracteristicas generales de la edificacion (estado de mantencion y
conservacion, calidad del espacio, conectividad, y otras caracteristicas o
servicios disponibles).

1.5.4. Canon mensual de arriendo y gastos comunes (si aplica).

1.5.5. Clausula de reajustabilidad (st aplica).

1.5.6. Vigencia del contrato (fechas de inicio y de término), periodo de las
renovaciones y la existencia de clausula de término anticipado.

1.5.7. Canon de atriendo de estacionamiento (s), si aplica.

1.5.8. Necesidades de habilitacion {por parte del servicio}, incluyendo un presupuesto
estimado, incluyendo todos los costos, opciones de financiamiento y ejecucion.
Estos pueden incluir: intervenciones en la infraestructura (pintura, cambio de
pavimento, cambio de ventanas etc.), proyecto de espacialidades instalaciones
eléctricas, red de datos, equipos de climatizacién, entre otros, y separadamente,
la necesidad de adquirir nuevo mobiliario.

1.5.9. Plazo de implementacion de [a solucion, en consideracion de actividades conexas
requeridas (traslados, instalaciones de redes, habilitaciones, etc.).

1.5.10. Existencia de pagos por concepto de garantia, servicio de corretaje y mudanza.

1.6.Evaluacion presupuestaria para financiar el gasto en arriendo solicitado, verificado por
DIPRES, en aspectos de:

1.6.1. Disponibilidad de recursos adicionales por motivos de un aumento del canon de
arriendo mensual, respecto al actual pagado, en el caso de existir; o bien, un
nuevo arriendo.

1 Definicién de tipologias descritas en Anexo 6, “*Metodologia de Preparacién y Evaluacion de
Proyectos de Edificacién Publica”.



1.6.2. Disponibilidad de recursos adicionales por motivos de gastos en habilitacion,
mes de garantia y/o pago por servicio de comision de corretaje.

3.2 Solicitudes de Modificacion de Arriendos Vigentes
Los servicios no requeriran la autorizacion de DIPRES en los siguientes casos:

a) cuando el contrato de arriendo se renueve automaticamente de conformidad a lo
establecido en las clausulas de este;

b) cuando el contrato de arriendo no tenga cambio alguno respecto de los términos
acordados en el contrato vigente, siempre y cuando el contrato vigente hubiere
sido debidamente autorizado por DIPRES.

En aquellos contratos que se encuentren vigentes y requieran ser modificados en
cualquier tiempo y en cualquiera de sus términos contractuales, a partir de una
solicitud realizada por cualquiera las partes, el servicio deberd presentar la solicitud de
autorizaciéon a DIPRES, con al menos 90 dias de anticipacion a la fecha en que
corresponda dar el aviso de la no renovacion. En la solicitud de autorizacion deberan
incorporarse, a lo menos, los siguientes antecedentes técnicos:

Ubicacion (direccion municipal).
= Dotacion funcionaria total involucrada.
= Superficies (m2) involucradas.

= Indicar en detalle en cual de los siguientes términos se realiza la modificacion, los
que pueden corresponder: canon mensual de arriendo, en el caso de existir, cuota
amortizacion de habilitacion o mejoras; gastos comunes, vigencia del contrato
(fecha de inicio y de término), existencia de clausulas de reajuste del canon de
arriendo, renovaciéon automatica y de término anticipado.

= Adjuntar: contrato de arriendo vigente y carta que sustenta acuerdo entre las
partes.

3.3 Arriendos de Infraestructura para realizar actividades institucionales

Las actividades institucionales de los drganos y servicios deberan planificarse vy
calendarizarse durante el primer cuatrimestre del afio presupuestario correspondiente,
determinando el caracter, objetivos y recursos necesarios para el desarrollo de las
actividades. Se debera privilegiar siempre los espacios disponibles de otras instituciones
publicas, para lo cual debe consultar la informacion publicada para estos efectos por la
Direccion Nacional del Servicio Civil.

En el caso que los servicios no cuenten con infraestructura propia para ello, o que no
puedan conseguir que sea facilitada por otro servicio publico, deberan solicitar
autorizacion a DIPRES para arrendarla. En la solicitud de arriendo debera incluirse, a lo
menos, los siguientes antecedentes:

» Antecedentes que confirmen todos los esfuerzos y gestiones necesarias para
realizar la actividad en infraestructura publica. Para estos efectos se debera realizar
la consulta de disponibilidad del espacio con antelacién a la fecha de la actividad.
En caso de no haber disponibilidad en una fecha determinada, el servicio que hace
la solicitud deberd evaluar la reprogramacion de la actividad de acuerdo con la
disponibilidad del servicio que facilita su infraestructura.



Descripcion de la actividad, fundamentando la necesidad de reaiizarla fuera de las
dependencias del servicio y los objetivos a alcanzar,

A lo menos 3 alternativas de solucidn, adjuntando la cotizacién con el detalle de los
servicios ofertados y explicitando los criterios aplicados para seleccionar la opcion
propuesta.

Sin perjuicio de lo anterior, no se requeriré de la autorizacién antes indicada, si el gasto
que irrogue el sefialado arriendo se financia con cargo al presupuesto vigente del
servicio.

4. TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION

EVALTIC es un proceso de evaluacidn de todas las licencias, proyectos de continuidad,
arrastre y nuevos relacionados a Tecnologias de la Informacion y la Comunicacién (TIC),
evaluacién que es realizada por profesionales TIC de los organismos del gobierno central,
con el propdsito de realizar una evaluacion técnica que fomente la transparencia y el buen
uso de los recursos publicos destinados a TIC. El objetivo es fomentar proyectos que sean
un aporte, tanto para la gestion interna de las Instituciones como para entregar un mejor
servicio a la ciudadania, junto con impulsar el uso de tecnologias actuales, como, por
ejemplo, la migracidn a la nube en reemplazo de servidores tipo legacy o particulares.

Respecto a las solicitudes de autorizacién durante el ejercicio presupuestario, se deben
considerar las siguientes instrucciones:

ifi.

No se requeriré autorizacidn de DIPRES, para la adquisicion de elementos periféricos,
es decir, el conjunto de dispositivos electrdnicos fisicos que, sin pertenecer al nicleo
fundamental de la computadora, formado por la CPU y la memoria central, permiten
realizar operaciones de entrada y salida complementarias al proceso de datos que
realiza la CPU, por ejemplo, mouse, teclado, parlantes, cdmara web, entre otros.

. Requerirdn autorizacion de DIPRES, los o6rganos y servicios publicos regidos

presupuestariamente por el Decreto Ley N° 1.263, de 1975, con exclusion del
Congreso Nacional, el Poder Judicial, el Ministerio Pablico y la Contraloria General de
la Replblica, respecto de inversiones y gasto en proyectos nuevos, de continuidad o
arrastre en Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones (TIC), en los siguientes
Casos:

= Cuando la iniciativa haya sido aprobada durante el proceso EVALTIC
correspondiente?, o por la Subsecretaria del Interior, conforme a lo dispuesto
en la letra 1) del articulo 3 de la ley N° 20.502, pero su costo sea mayor al
aprobadoe en el proceso indicade y el servicioc no disponga de financiamiento
en su presupuesto vigente para ejecutarla.

= Cuando la iniciativa no haya sido aprobada durante el proceso EVALTIC
correspondiente, o por la Subsecretarta del Interior, conforme a lo dispuesto
en la letra I) del articulo 3 de la ley N© 20.502, y su costo sea mayor o igual a
1.000 UTM.

Las solicitudes de autorizacion deberdn ingresarse a DIPRES, con al menos 90 dias
de anticipacion, al inicio del contrato de prestacién de servicio o adquisiciones (segln
corresponda) considerade en la planificacién del servicio. La solicitud deberd
justificarse considerando la misma estructura requerida durante el proceso EVALTIC

2 Se entiende como iniciativa aprobada cuando el resultado del proceso EVALTIC haya sido
“Sin Objecién Técnica” o “Sin Objecién Técnica, con Observaciones”,




de formulacién presupuestaria, adjuntando todos los antecedentes solicitados en esa
instancia, y adicionalmente, la informacién que requiera DIPRES acorde con la
naturaleza de la iniciativa en evaluacion.



